
 

職員募集 

 

ドイツ学術交流会東京事務所 (DAAD)＊は、2023 年 4月 1日付け採用の正規フルタイム職員

を募集します。 

 

業務内容 

・ 日本人向け DAAD長期、短期、語学奨学金関連業務 

・ 日本人学生、研究者、日本の大学に対する情報提供 

・ ドイツ留学・研究滞在の広報活動 

・ オンラインセミナーおよびオンライン説明会の準備、開催 

・ 元 DAAD 奨学生との連絡維持 

・ 翻訳、通訳 

 

応募資格 

・ 大学（学士）卒業以上（専攻は問わない） 

・ 母国語レベルの日本語および高いレベルのドイツ語能力（C1 以上） 

・ ドイツの大学および日本の大学で学んだ経験を有することが望ましい 

・ コミュニケーション能力およびチームワーク能力にすぐれていること 

・ 適応能力にすぐれていること 

・ 充分な PCスキル（Microsoft Office）を有し業務に当たれること 

・ SNS やウェブツールを使った業務経験を有することが望ましい 

・ 自主性、柔軟性を備えていること 

・ 日本国籍を持たない者は有効な労働許可書を有すること 

 

応募書類 

・ 応募動機（日本語とドイツ語） 

・ 履歴書（日本語またはドイツ語） 

・ 証明写真（近影） 

・ 大学の卒業証明書と資格証書類の写し 

・ 勤務証明書、推薦状等（お持ちの場合のみ） 

 

応募方法 

応募書類は全てまとめて一つの PDFファイルにし、ファイル名に応募者氏名を記入した上で、

2023 年 2 月 15 日（水）まで に tamai@daadjp.com までメールにてお送りください。 

 

問い合わせ先 

〒107-0052 東京都港区赤坂 7-5-56ドイツ文化会館内 ドイツ学術交流会  

E-Mail: tamai@daadjp.com  

Website: www.daad.jp 

 
＊ドイツ学術交流会（DAAD）は、国際的な学術協力 および学術交流を推進するためにドイツの大学が共同で設置した機関です。DAAD

東京事務所は 1978年の設立以来、日本の学生および研究者のドイツ留学および研究滞在の支援に尽力しています。そのほかにも本事

務所は、日独の大学間の協力や提携をサポートしています。また 2017年から DAAD は、ドイツ科学・イノベーションフォーラム

（DWIH）東京の管理運営を担当しています。DWIHは、連邦外務省とドイツ学術機関連盟とによるコミュニティプロジェクトであ

り、研究・学術・イノベーションの拠点としてのドイツの力を強化するという目的を追求しています。 
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